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Residenza

Telefono

E-mail

Cittadinanza
Data di nascita
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Ottobre2022 - ad oggi

Marzo 20 - Ottobre 22

Gennaio 2016 — Settembre2017
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Maria Artuso
OMISSIS
OMISSIS
OMISSIS

[taliana
OMISSIS

Femminile

Funzionario amministrativo contabile Area 3-F1 c/o il Ministero dell'Economia e delle Finanze — Dip.to
Ragioneria Provinciale dello Stato- Ufficio Centrale del Bilancio presso il Ministero del Turismo

Gestione del bilancio (variazioni di bilancio, bilancio di genere, assestamento, previsione, DAR,
gestione residui perenti, preconsuntivo e consuntivo, rendiconto)

Controllo amministrativo contabile di atti riguardanti il trattamento giuridico ed economico del personale
del Ministero del Turismo (regolamenti di organizzazione del Ministero, graduazione delle fasce
economiche degli uffici dirigenziali, ripartizione delle dotazioni organiche, conferimenti e revoche degli
incarichi dirigenziali e relativi contratti di assunzione, incarichi di consulenza, studio e ricerca, comandi,
cancellazione dai ruoli, fondo risorse decentrate, missioni, spese di rappresentanza, trattamenti
economici, welfare del personale)

Affari Generali (attivita di supporto al dirigente, monitoraggio Piano Triennale di Prevenzione della
Corruzione e della Trasparenza, attivita inerenti all'aggiornamento del Registro dei Trattamenti,
relazione ai sensi dell'art. 18 d.Igs. 123/2011).

Funzionario amministrativo contabile Area 3-F1 c/o il Ministero dell’Economia e delle Finanze — Dip.to
Ragioneria Provinciale dello Stato- Ufficio Centrale del Bilancio presso il MEF

Controllo contabile decreti interministeriali.

Attivita di supporto al dirigente.

Affari generali e di segreteria.

Adempimenti in materia di gestione del personale e di contrattazione decentrata.
Monitoraggio Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.
Attivita inerenti all'aggiornamento del Registro dei Trattamenti (privacy).

Verifiche di cassa presso il Dipartimento delle Finanze.

Relazione ai sensi dell’art. 18 d.Igs. 123/2011.

Referente INIT per 'UCB MEF.

Presidente della Commissione di sorveglianza sugli archivi del'UCB MEF.

Tirocinio formativo per I'abilitazione alla libera professione
Studio Barone & Associati

Calcolo IVA mensile e trimestrale, redazione del Bilancio contabile, apertura cassetti fiscali,
predisposizione F24, collaborazione con i clienti (principalmente farmacia) per la gestione
amministrativa.

Impiegata
Banca Popolare dell’Emilia-Romagna.

Servizio di cassa, CRM, gestione qualitd del credito, servizio di front-office (bonifici, censimento
posizioni, apertura c/c, rilascio bancomat e cdc), gestione partite anomale, conto anticipo fatture,
analisi preliminare alle Pratiche Elettroniche di Fido).

Attivita lavorativa svolta presso le filiali di Cird Marina, Crotone, Catanzaro e Cosenza.


mailto:maria.artuso@mef.gov.it

Giugno 2011- Settembre 2012

Gennaio 2011- Marzo 2011

Istruzione e formazione

11 Apr 2018

Aprile 2007 — Aprile 2010

Marzo 2007

Settembre 2003- Dicembre 2006

Settembre 2000 - Luglio 2005

Corsi ulteriori
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Stage formativo
Banca popolare dellEmilia Romagna

Definizione e monitoraggio dei budget di segmento, valutazione di proposte di modifica condizioni
bancarie, assistenza alle filiali sui prodotti assicurativi, definizione offerte commerciali alle filiali,
segmentazione gestionale della clientela Retail, sviluppo e presidio CRM privati, modifica e
aggiornamento dei fogli informativi e della trasparenza.

Borsa di studio
Banca di credito cooperativo Mediocrati

Collaborazione con I'Ufficio Tesoreria

Abilitazione all'esercizio della professione di Dottore Commercialista

Universita della Calabria
Laurea specialistica in Economia Aziendale

Titolo della tesi: “I modelli di personalizzazione del prodotto: un’applicazione di segmentazione
flessibile”

Relatore: Prof.ssa Raimondo Maria Antonietta

Votazione: 110/110 e lode

Universita della Calabria - AICA
Attestato di frequenza ECDL

Office; Excel; Access; Internet Explorer

Universita della Calabria
Laurea triennale in Economia Aziendale

Titolo della tesi: “Come le business partnerships possono accelerare maggiormente l'innovazione”
Relatore: Prof. Lanza Andrea
Votazione 107/110

Maturita Scientifica
Liceo Scientifico G.B. Scorza
Votazione 100/100

Corso “L’armonizzazione contabile in Europa e gli effetti sulle Amministrazioni pubbliche italiane” -
3/4/5 giugno 2020 - Scuola Nazionale del’ Amministrazione.

Corso “Impegni/pagamenti e accertamenti/riscossioni: nuove definizioni e conseguenze sulla gestione
del bilancio” — 2/3 luglio 2020 — Scuola Nazionale dell’Amministrazione.

Corso “Le regole del rapporto di lavoro pubblico” — 22/23/29/30 settembre e 6/7 ottobre 2020 — Scuola
Nazionale dell’ Amministrazione.

Corso “Statistiche per le decisioni pubbliche” — 17/18/25/26 novembre e 1° dicembre 2020 — Scuola
Nazionale dell Amministrazione.

Corso “Prevenzione della corruzione nelle Pubbliche Amministrazioni” — dal 16 novembre al 4
dicembre 2020 — Scuola Nazionale dell Amministrazione.

Corso “Il sistema dei controlli e il controllo di regolarita amministrativo contabile” — 10/11 dicembre
2020 - Scuola Nazionale dell’ Amministrazione.

Seminario integrativo “La gestione delle assenze dal servizio” — 14 novembre 2020 — Scuola
Nazionale dell’ Amministrazione.



Capacita e competenze personali

Madrelingua(e)

Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione
Livello europeo (*)
Inglese
Francese

Capacita e competenze sociali

Capacita e competenze
organizzative

Capacita e competenze
informatiche

Patente

Firma

Disponibile a trasferimenti sin da subito

Roma, 09/06/2023
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Corso “Il POLA: istruzioni operative su come elaborare il Piano Organizzativo del Lavoro” — 19
gennaio 2021 - Scuola Nazionale dell’Amministrazione.

Corso “Etica, codici di comportamento e procedimenti nel pubblico impiego” - 30 settembre e 1°
ottobre 2021 — Scuola Nazionale dell’Amministrazione.

Corso “Controllo di gestione: costi standard dei servizi erogati” — 10/11/12 dicembre 2021 - Scuola
Nazionale dell Amministrazione.

Corso “La gestione del bilancio dello Stato e le azioni” - 2/3/9/10 dicembre 2021 — Scuola Nazionale
dell’Amministrazione.

Corso “Introduzione al Codice dei contratti pubblici” — dal 14 febbraio al 30 marzo 2021 — Scuola
Nazionale del’ Amministrazione.

Corso “Protezione della privacy (GDPR) e Risk Assessment” — 11 e 12 luglio 2022 — Scuola Nazionale
dell’Amministrazione

Corso “La nuova contabilita pubblica in vista dell’attuazione del PNRR” - dal 22 settembre al 14
ottobre 2022 - Scuola Nazionale dell’Amministrazione.

Corso “Analisi e controllo della spesa pubblica e attuazione del PNRR” - 8/9/15/16 novembre 2022 -
Scuola Nazionale dell’ Amministrazione.

Italiano
Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale
B2 C1 C1 C1 B2
A2 A2 A2 A2 A2

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Ottima capacita di relazione con il pubblico e con i colleghi, acquisita durante I'esperienza lavorativa
maturata. Capacita di inserimento in gruppi di lavoro gia formati e di adeguamento a dinamiche di
lavoro gia stabilite. Comunicazione chiara con il team e con il pubblico, capacita e disponibilita di
ascolto, confronto e crescita.

L'esperienza lavorativa maturata mi ha permesso di sviluppare buone capacita decisionali, di gestione
del lavoro in modo autonomo ed in base alle priorita e al tempo a disposizione. Grande senso del
dovere, serieta ed affidabilita nel portare a termine gli incarichi assegnati, capacita di lavorare per il
raggiungimento dell'obbiettivo assegnato. Ho sviluppato inoltre grande flessibilita sia per gli orari di
lavoro che per le mansioni da svolgere e una buona predisposizione a fronteggiare eventuali problemi
che si presentano.

Buona conoscenza informatica (Windows 8), Pacchetto Office (Word, Excel, Internet Explorer, Power Point,
Access). Ottima conoscenza del CICO (cash-in/cash-out), emulatore TPX, software IPSOA

Automobilistica (patente B) - Automunita

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Maria Artuso


http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/it

